Polityka ochrony danych osobowych LEC CENTRE Sp. z o.0.

Od 25 maja 2018 r. obowigzujg w Unii Europejskiej jednolite przepisy Rozporzgdzenia w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

(RODO).

LEC CENTRE Sp. z 0.0. zapewnia wilasciwe — zgodne z prawem - zabezpieczenie i przetwarzanie danych, w tym
danych osobowych.

Ponizej przedstawiamy wymagane informacje o tym, jakie dane osobowe w jaki sposdb przez kogo sg
przetwarzane oraz do kogo nalezy sie zwrdéci¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych.

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest LEC CENTRE Sp. z o.0. z siedzibg w Gdansku, KRS:
0000317056. Kontakt: e-mail: lec@lec.com.pl, telefonicznie: +48 602242523, osobiscie: w Gdansku przy
ulicy Jana Uphagena 27.

Zakres przetwarzanych danych osobowych

2.1

2.2.

Aby umozliwi¢ skorzystanie z naszych ustug, potrzebujemy uzyskac nastepujace dane osobowe: imie,
nazwisko, data urodzenia, poziom znajomosci jezyka obcego, kraj docelowy wyjazdu jezykowego lub
edukacji zagranicznej. W przypadku edukacji zagranicznej wymagamy takze informacji nt.
dotychczasowych wynikéw i postepdw nauce oraz opinii Srodowiskowych.

Do kontaktowania sie poczty elektroniczng lub telefonicznie, potrzebujemy uzyska¢ i bedziemy
przetwarzaé¢ dane teleadresowe, ale dane te nie sg niezbedne do zawarcia umowy o $wiadczenie
naszych ustug.

Uzyskane dane osobowe bedziemy przetwarza

w celach:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

przedstawiania ofert w odpowiedzi na Panfistwa zapytania o S$wiadczone przez nas ustugi oraz w celu
zawarcia i wykonania umowy, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

komunikacji, w tym np. biezagcych uzgodnien dot. kursu jezykowego lub nauki za granicg,
powiadamiania o zaplanowanych zajeciach, organizacji zajeé¢, zmiany lub odwotania terminu, tj. na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz lit. f RODO. Prawnie uzasadnionym interesem Administratora w tym
przypadku jest organizacja i zarzgdzanie swiadczonymi ustugami;

dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu prowadzonej przez nas dziatalnosci gospodarczej, tj. na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Prawnie uzasadnionym interesem Administratora w tym przypadku
jest dochodzenie roszczen i obrona naszych praw;

rachunkowo-ksiegowych, poniewaz jesteSmy zobowigzani do prowadzenia ksigg rachunkowych oraz
dziatania z zachowaniem obowigzkéw podatkowych — wystawianie rachunkéw i faktur za $wiadczone
przez nas ustugi, na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO w zwigzku z art. 74 ust. 2 ustawy o
rachunkowosci;

zapewnienia bezpieczenstwa osdb, mienia oraz zachowania tajemnicy informacji, tj. na podstawie art.
6 ust. 1 lit. f RODO;

marketingu bezposredniego produktéw i ustug wiasnych Administratora, w tym w celach
analitycznych, podstawg przetwarzania danych jest niezbednosé przetwarzania do realizacji prawnie
uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem Administratora jest prowadzenie
marketingu bezposredniego swoich ustug oraz w zakresie utrwalonego wizerunku, dane te sg
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4.7.

4.8.

4.9.

przetwarzane na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody. W przypadku oséb ponizej 16. roku zycia
na podstawie zgody wyrazonej przez rodzica lub prawnego opiekuna.

przesyfanie biuletynu (newslettera), w przypadku, gdy otrzymamy w tym celu adres e-mail oraz
dobrowolng zgode, udzielong poprzez jednoznaczne pozostawienie adresu e-mail na formularzu na
stronie internetowej. Jest to podstawa prawna - zgoda udzielona w oparciu o ustawe o swiadczeniu
ustug drogg elektroniczna.

organizacji kampanii marketingowych w mediach spotecznosciowych oraz w Google, na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f RODO, gdzie prawnie uzasadnionym interesem Administratora jest pozyskiwanie
nowych klientéw.

przesytania wypetnionych dokumentéw aplikacyjnych (zgtoszeniowych) do wybranego osrodka
(centrum) szkoleniowego lub szkoty (takze jezykowej), tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Odbiorcami uzyskanych danych osobowych mogg by¢:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

upowaznieni pracownicy Administratora;

ustugodawcy, ktérym w drodze umowy powierzono przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
realizacji ustug Swiadczonych dla administratora danych, w szczegdlnosci podmioty takie jak dostawcy
ustug IT, biuro rachunkowe, agencje reklamowe, firmy realizujgce ustugi mailingowe, kancelarie
prawne i audytorzy zewnetrzni oraz ich upowaznieni pracownicy — w zakresie niezbednym do
prawidtowego wykonania zleconych ustug;

wspotpracujgce z Administratorem podmioty, ktérym dane osobowe sg udostepnianie na podstawie
dobrowolnej zgody osoby, ktdrej dane dotyczg i w celach w niej wskazanych lub na podstawie art. 6
ust. 1 lit. f RODO, gdzie istotnym interesem Administratora jest Swiadczenie jak najwyzszej jakosci
ustug (dotyczy to w szczegdlnosci wyjazdow jezykowych, nauki za granicg, ttumaczen). W kazdym
takim przypadku podmiot, ktéremu udostepniamy dane osobowe, jest zobowigzany umownie do
zachowania poufnosci tych danych.

W zakresie ustug posrednictwa przy organizacji wyjazdow indywidualnych i grupowych na kursy i
nauke w osrodkach i szkotach za granicg, przetwarzamy dane osobowe, na podstawie umoéw
powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartych z zagranicznymi osrodkami i szkotami, ktére
sg organizatorami kursu lub nauki. Dlatego w przypadku, zgtoszenia sie na zagraniczny kurs jezykowy
lub nauke za granica, prosimy o wypetnienie udostepnionych kwestionariuszy, gdzie podajg Paristwo
m. in.: imie, nazwisko, data urodzenia, adres korespondencyjny, numer telefonu kontaktowego, dane
paszportowe, informacje o dietach, alergiach i chorobach (w sytuacji gdy uczestnikiem wyjazdu na
zagraniczny kurs jezykowy jest matoletni). Przekazane nam dane przekazujemy bezposrednio do
wybrane] zagranicznego osrodka lub szkoty i po zakoriczenia kursu lub nauki usuwamy z naszych
zasobow.

Przechowywanie danych osobowych:

6.1.

6.2.

6.3.

uzyskane dane osobowe bedg przechowywane do momentu przedawnienia roszczen z tytutu umowy
o S$wiadczenie ustug lub wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajgcego =z
obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegdlnosci obowigzku przechowywania dokumentéw
ksiegowych przez okres wymagany przepisami ustawy o rachunkowosci oraz ustaw podatkowych;

dane osobowe przetwarzane do celdw marketingu bezposredniego bedg przetwarzane do momentu
zgtoszenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w tych celach;

dane osobowe przetwarzane na podstawie dobrowolnej zgody beda przetwarzane do momentu
wycofania udzielonej zgody;



6.4.

dane osobowe udostepnione wedtug udzielonej zgody do innych podmiotéw, w celu ich dalszego
przetwarzania przez te podmioty, bedg udostepniane do momentu wycofania udzielonej zgody na
udostepnienie danych.

Obowigzek podania danych osobowych:

7.1.

7.2.

7.3.

podanie danych osobowych przez osobe, ktérej dane dotycza jest dobrowolne, jednakze odmowa
podania nastepujgcych danych: imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL spowoduje brak
mozliwosci zawarcia umowy.

poniewaz, takze ze wzgledu przepiséw rachunkowych i podatkowych, jestesmy prawnie zobowigzani
do przetwarzania danych osobowych, brak udzielenia tych danych moze spowodowaé np. brak
mozliwosci wystawienia faktury czy rachunku.

podanie danych teleadresowych (numer telefonu, adres e-mail), odbywa sie na zasadzie
dobrowolnosci — ich niepodanie nie spowoduje odmowy zawarcia umowy, lecz utrudni lub
uniemozliwi komunikacje — przekazywanie informacji w przypadku odwotania lub zmiany terminu
zajec / kursu / nauki.

Prawa w zwigzku z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych:

8.1.

8.2.

8.3.

prawo dostepu do swoich danych osobowych, w tym otrzymania ich bezptatnej kopii;

prawo do sprostowania swoich danych osobowych, ich usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia danych osobowych, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo cofniecia zgody
na przetwarzanie w dowolnym momencie, z tym zastrzezeniem, ze cofniecie zgody pozostaje bez
wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania danych osobowych, ktérego dokonano przed
cofnieciem zgody;

prawo do ztozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, ze
dane osobowe s3 przetwarzane w sposdb niezgodny z przepisami o ochronie danych osobowych.



